Azienda Servizi Municipalizzati
TAORMINA

In liquidazione - delibera Consiglio Comunale n. 36 del 22.09.2015

DETERMINA
N.25A /16 DEL 0{.07.2016

C

0GGETTO: Procedura a evidenza pubblica per il conferimento dell'incarico di

hnsulente del lavoro con contratto di lavoro autonomo - CIG 61k 2 Sl 5387—.

C
C

)

»

IL LIQUIDATORE

dj ASM, Dott. Agostino Pappalardo

PREMESSO

e con determina n. 142 del 07.04.2016, ¢ stato prorogato l'affidamento dei compiti di
bnsulenza del lavoro allo studio del dott. Rosario Carpita fino al 28.02.2017.

he si ritiene di procedere all’avviamento della procedura a evidenza pubblica per

- <

hffidamento del servizio in argomento per la durata di anni tre, ulteriormente rinnovabile
r ulteriori tre anni, a insindacabile giudizio di ASM.

e, considerato anche l'attuale stato di liquidazione dell’Azienda, si determina il valore da
rre a base di gara, I'importo annuale di €. 15.000,00, L.V.A. e oneri fiscali come per legge, e
indi I'importo complessivo a base d’asta di €. 90.000,00, (per sei anni)l.V.A. e oneri come
or legge, stabilito al fine dell’acquisizione del CIG.

1e occorre procedere alla nomina del responsabile del procedimento, relativamente alle
ocedure di carattere ammnistrativo, e si ritiene di nominare il collaboratore d'ufficio,
tt.ssa Anna Catalano.

isto lo Statuto di ASM
isto I'0.EE.LL. vigente in Sicilia

Tutto cid premesso
DETERMINA
Di

1) Avviare la gara per l'affidamento dell'incarico di collaboratore professionale di
consulente del lavoro con contratto di lavoro autonomo secondo il capitolato e il bando
allegati alla presente determina.
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2) Stabilire I'importo annuale in €. 15.000,00, L.V.A. e oneri ai sensi di legge;

3) Stabilire I'importo a base della procedura di affidamento dell'incarico, per la durata di
tre anni, ulteriormente rinnovabile per altri tre anni, a insindacabile giudizio di ASM,
in €.90.000,00, L.V.A. e oneri ai sensi di legge, stabilito al fine dell’acquisizione del CIG;

4) Nominare responsabile del procedimento il collaboratore d'ufficio. Dott.ssa Anna
Catalano;

5) Rendere pubblica la presente determina mediante pubblicazione sul sito aziendale

www.taorminaservizipubblici.it e in quello istituzionale del Comune di Taormina;

6) Trasmettere la presente determina allo studio del dott. Rosario Carpita.

7) Trasmettere la presente determina alla Giunta Municipale di Taormina.

I[Responsabile del procedimento
Dott.ssa Anna Catalano
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ASM — AZIENDA SERVIZI MUNICIPALIZZATI TAORMINA

Ajvviso pubblico di selezione per il conferimento dell’incarico di consulente del lavoro con contratto

lavoro autonomo — CIG: Gl €54 5389

LZIONE 1

QQuesta Azienda Servizi Municipalizzati di Taormina intende procedere a pubblica selezione, per

hggiudicazione del servizio di cui all’oggetto.
Si invitano, pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura per I’affidamento del

s¢rvizio di consulenza specificato di seguito, giusta determina del n. 5% del , che si esperira
il data 05.10.2016, alle ore 10:00, presso gli uffici amministrativi aziendali — siti in Taormina, in
cpntrada Lumbi presso il parcheggio omonimo.

L aggiudicazione avverra a favore del soggetto offerente che presentera I’offerta al prezzo piu

bjsso, ai sensi dell’art. 82 d.1gs. 163/06.

importo annuale stimato, oggetto di ribasso per il servizio, ¢ pari a €. 15.000,00, I.V.A. esclusa e

-

Pimporto complessivo, per la durata di anni tre, ulteriormente rinnovabile per altri tre anni, a
sindacabile giudizio di ASM., & pari a 90.000,00, I.V.A. e oneri come per legge.

9
oheri ai sensi di legge.
L
1

S¢

S

Lincarico avra inizio dopo la sottoscrizione del contratto, predisposto secondo il capitolato.
P

Hima della scadenza del contratto, ASM ha la facolta di revocare I’incarico a suo insindacabile giudizio,
bnza alcun onere, con un preavviso, a mezzo di posta elettronica certificata, di 30 gg.

EZIONE 2
partecipanti dovranno fare pervenire, in plico sigillato, i documenti indicati, entro e non oltre le ore

1P:00 del 03.10.2016.

Le offerte che giungeranno successivamente a detto termine non saranno prese in considerazione.

precisa che, a pena di esclusione, il plico deve essere sigillato, che dovra essere controfirmato sui lembi
d

chiusura e su di esso dovra essere, inoltre, chiaramente apposta la seguente scritta: “Selezione per il
chnferimento dell’incarico di consulente del lavoro™.
La busta dovra essere indirizzata a:

Il

o park Lumbi - Contrada Lumbi
039 TAORMINA

iSM — AZIENDA SERVIZI MUNICIPALIZZATI

plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata AR ovvero mediante

C

hrrieri privati o agenzie di recapito. Sara possibile consegnare il plico a mano, nei giorni feriali dal

cheggio Lumbi. In tale ultimo caso verra rilasciata apposita ricevuta con I’indicazione dell’ora e del

%cdi al venerdi, dalle ore 09,00 alle ore 14,00 presso gli uffici amministrativi siti al quarto piano del

I
¢

o 1

—

mero di protocollo.
plico dovra contenere due distinte buste, entrambe chiuse, sigillate e controfirmate sui lembi di
hiusura, sulle quali dovranno essere riportati i lavori dell’appalto, specificati in oggetto. Le buste

dovranno essere contrassegnate, rispettivamente, con le seguenti diciture:

BUSTA 1 = OFFERTA ECONOMICA (sigillatura prevista a pena di esclusione dalla procedura)
BUSTA 2 = DOCUMENTAZIONE (sigillatura a garanzia del concorrente, non prevista a pena di
kclusione)

a busta 1 dovra contenere :

Via Mario e Nicold Garipoli - 98039 Taormina (Me) |
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1. Offerta economica a ribasso sull’importo annuale stimato pari a €. 15.000,00, sottoscritta,
in forma leggibile, che deve essere espressa in cifra ed in lettere. L’offerta dovra essere
unica. Non sono ammesse offerte che non siano riferite all’intero servizio. Non sono
ammesse offerte plurime o alternative, pena I’esclusione dalla procedura.

Lk busta 2 dovra contenere il modello A debitamente compilato e sottoscritto accompagnato da copia del
dpcumento di identita.

i sensi dell’art.13, comma 1, del decreto legislativo 30.6.2003, n.196, i dati personali forniti dai/dalle
cgndidati/e saranno raccolti presso 1'ufficio per le finalita di gestione della presente procedura e trattati

che successivamente alla conclusione della stessa, per finalita inerenti alla gestione del rapporto di
Igvoro. Il trattamento potra essere effettuato anche con modalita informatiche.

AVVERTENZE

Spno esclusi dalla partecipazione alla presente procedura 1 soggetti in contenzioso con ASM e/o con il
Comune di Taormina.

Ilf recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso non
glunga a destinazione in tempo utile.

Trascorso il termine fissato non verra riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o
riuntiva di offerta precedente.

no stesso soggetto non potra far pervenire piu di un plico.

el caso di discordanza tra prezzo indicato in cifre e quello indicato in lettere, sara ritenuto valido quello
pju vantaggioso per I’Azienda.

aggiudicazione avverra anche nel caso in cui sia rimasta in gara una sola offerta.

el caso di due offerte identiche si procedera all’aggiudicazione mediante sorteggio.

.S.M. procedera a idonei controllo sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive rese in sede di
epperimento della procedura. Qualora sia riscontrata la non veridicita delle dichiarazioni rese A.S.M. si
erva di procedere alla revoca dell’aggiudicazione.
[| Foro competente in caso di controversie € quello di Messina.
I} soggetto aggiudicatario restera vincolato all’osservanza delle condizioni stabilite nel capitolato.
spese contrattuali e di segreteria tutte comprese sono a carico della ditta aggiudicataria.
partecipazione alla procedura per cui ¢ il presente bando, comporta la piena e incondizionata
cettazione di tutte le superiori condizioni e/o disposizioni.

L’apertura delle buste avra luogo il giorno 05.10.2016, alle ore 10,00, in seduta pubblica, presso
i uffici di ASM, parcheggio Lumbi, fnina,

g
I
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CAPITOLATO RELATIVO ALLA SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DELL’ INCARICO
DI CONSULENTE DEL LAVORO CON CONTRATTO DI LAVORO AUTONOMO -
ClG @G

ABM intende procedere con gara pubblica per I'affidamento dei compiti di consulenza del lavoro e

replizzazione buste paga del personale, cura dei rapporti con gli istituti previdenziali e assistenziali,

sWolgimento pratiche di quiescenza, infortuni, ecc., richieste contributi statali e regionali e
disposizione documentazione relativa.

p
L{incarico prevede lo svolgimento delle seguenti attivita:

A. Prestazioni a regime:

o Sviluppo e riepilogo cedolini paga mensili
Sviluppo e stampa contributi mensili
Tabulato costi mensili
Adempimenti annuali (cud, 770, tfr, ecc)
Autoliquidazione INPS - INAIL
Rapporti con gli istituti previdenziali
Rapporti con I'ispettorato del lavoro
Rapporti con le organizzazioni sindacali

OO0 0OO0OO0OO0Oo

B. L’incarico € regolato dagli artt. 2230 e ss. Del c.c.
L’incarico, non esclusivo, affidato da ASM ¢ di carattere strettamente personale, pertanto dovra
essere svolto direttamente dall’aggiudicatario o da collaboratori i quali saranno a proprio carico e
agiranno sotto la propria direzione e responsabilita.
Nell’espletamento dell’incarico il prestatore relazionera con la struttura amministrativa aziendale
compiendo analisi ed elaborazioni anche presso la sede di ASM.
Il committente dovra interfacciarsi con il responsabile amministrativo dell’Azienda, il quale
dovra garantire I’accesso alla documentazione amministrativa, sotto il vincolo della piu stretta
riservatezza professionale. Lo stesso responsabile amministrativo dell’Azienda dovra dare
indicazioni e coordinare la trasmissione di tutti i documenti necessari allo svolgimento
dell’incarico.

C. L’incarico avra la durata di 3 ( tre ) anni, rinnovabili per ulteriori 3 ( tre ) anni ad insindacabile
giudizio di ASM

D. ASM si riserva la facolta di revocare I'incarico a suo insindacabile giudizio, senza alcun onere,
con un preavviso, a mezzo di posta elettronica certificata, di 30 ( trenta ) gg.

E. L’aggiudicataria dovra svolgere la propria attivita in piena autonomia organizzativa e senza alcun
vincolo di subordinazione ¢/o di orario nei confronti di ASM.

p¢r accettazione
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F. ASM dovra collaborare attivamente con il prestatore fornendogli tutte le notizie, la
documentazione e quant’altro eventualmente richiesto per la completa realizzazione dell’incarico
affidato.

G. Il compenso annuale offerto per cui sard aggiudicato I'incarico ¢ da considerarsi
omnicomprensivo senza ulteriori spese €/o oneri aggiuntivi per ASM.

H. Qualora nel corso dell’incarico si verificassero eventi tali da incidere in misura rilevante su
natura, caratteristiche e valori delle prestazioni, ¢ dovere del committente darne tempestiva
notizia al prestatore in modo da consentire un riesame, di comune accordo, dei compensi su
indicati.

I. Il contratto, se registrato, va assoggettato a tassazione in misura fissa, in quanto le prestazioni
rientrano nell’ambito di applicazione dell’IlVA. L’imposta di registro sara a carico della parte
richiedente la registrazione.

L. Per tutte le controversie che dovessero insorgere tra le parti, in dipendenza del presente contratto,
¢ competente il Tribunale di Messina.

M. Per quanto non previsto nel presente capitolato, le parti rinviano alle norme di legge vigenti e in
mancanza agli usi e alle consuetudini.

Il responsabile del procedimento _ , r
Dott.ssa Anna Catalano

pqr accettazione
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MODELLO A5 DA COMPILARE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA DEL LAVORO ASM -
c1G AL 294538

lo| sottoscritto , nella qualita di dello
StJIdiO associato con sede
in , consapevole delle

ccl-nseguenze di legge, in caso di dichiarazioni mendaci

DICHIARO

di voler partecipare alla procedura per I’affidamento del servizio.

allego la ricevuta del versamento in favore dell’A.N.A.C.

di esercitare una attivita professionale conforme all’oggetto del contratto, consulenza del lavoro e
previdenziale e che rientri nelle categorie di imprenditore, fornitore, prestatore di servizi o anche di un
raggruppamento, anche temporaneo, 0 consorzio;

4.| di essere titolare di “studio associato”, considerato quali operatori riuniti anche non ancora costituiti
con le forme tipiche del raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti. Lo “studio
associato” tra professionisti pud connotare un soggetto formalmente unitario o raggruppato, riunito o
consorziato ai fni della partecipazione alla procedura, se esista tra i professionisti associati un formale
atto giuridico che ne denoti natura parifcabile ad una unica impresa singola o a un raggruppamento
temporaneo d’Imprese 0 a un consorzio.

5.| di non trovarmi in alcuna delle cause di esclusione di cui all'art. 38 del D. Lgs. 163/2006 e successive
modifcazioni e in ogni altra situazione che possa determinare I'esclusione dalla gara e/o l'incapacita a
contrattare con la pubblica amministrazione.

6.| *odi essere iscritto da almeno cinque anni all’albo dei consulenti del lavoro, a norma della legge 11
gennaio 1979, n. 12;

7.| *odi essere iscritto da almeno cinque anni negli albi degli avvocati, dei dottori commercialisti, dei
ragionieri e periti commerciali, e di averne dato comunicazione, per analogo periodo di tempo, agli
ispettorati del lavoro delle province nel cui ambito territoriale svolgono le attivita oggetto del presente
avviso;

8. | per le Societa, di essere iscritte nel registro delle imprese della C.C.LA.A., con un oggetto sociale
analogo a quello del presente avviso e che abbiano alle proprie dipendenze almeno un soggetto in
possesso dei requisiti di idoneita professionale suindicati. Tutti gli operatori economici concorrenti
(singoli, associati, consorziati o riuniti) devono dichiarare singolarmente ¢ individualmente il possesso
dei requisiti di ordine generale, I’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 e di idoneita
professionale di cui all’art. 39, comma 1, del codice dei contratti pubblici. Non possono presentare la
loro candidatura coloro i quali si trovino fra di loro in una situazione di controllo di cui all'art. 2359
del codice civile, e comunque in una situazione per cui le relative manifestazioni di interesse siano
imputabili ad un unico centro decisionale. La motivazione a supporto dell’esigenza di porre i requisiti
richiesti di cui sopra, risiede nell’esigenza della stazione appaltante di garantire che i partecipanti

WD
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possiedano, nell’ultimo triennio, una pil specifca esperienza ed affidabilita per prestazioni nel settore
proprio della gara, adeguati alla partecipazione alla gara stessa e alla corretta esecuzione del contratto.

9.| *odichiaro che I'impresa ha gia svolto i seguenti servizi per conto di ASM:

1(). *odichiaro che I'impresa ha gia svolto i seguenti servizi per conto del Comune di
Taormina:

11}. *odichiaro che I'impresa non mai svolto servizi per ASM

12 *odichiaro che I'impresa non ha mai svolto servizi per conto del Comune di
Taormina.

13 *odichiaro di allegare copia della polizza relativa alla cauzione provvisoria nella misura del 2%
dell’importo complessivo dell’appalto costituita con le modalita e nel rispetto delle prescrizioni di cui
all’art. 75 del D. Lgs. 12.04.2006 n.163.

14 *odichiaro di allegare copia della polizza relativa alla cauzione provvisoria nella misura del 1%
secondo le previsioni del comma 7 dell’articolo 75 del decreto sopra citato.

15} I’ inesistenza di rapporti di collegamento ¢/o controllo, determinati secondo i criteri di cui all’articolo
2359 c.c., con altre imprese che hanno presentato offerta e che comunque, imprese collegate e/o
controllate non hanno presentato offerta e che non vi siano coincidenze tra il legale rappresentante
della ditta che presenta offerta con altri legali rappresentanti di ditte che hanno presentato offerta;

16 dichiaro che I'impresa ha eseguito i seguenti principali servizi negli ultimi tre

anni, con I’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici e privati, dei servizi stessi
da comprovare ai sensi dell’art. 42 del d. Igs. 163/06 e succ. modifiche e integrazioni:
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f. Che non € intervenuto alcuno dei provvedimenti di cui alla 1. 575/65 e successive modifiche e

integrazioni;
dichiaro che la sede legale e operativa della societa alla data della presente richiesta di offerta é la

seguente:

23

26
27
28
29
30
31

-
AL
MA
RA

. dichiaro di accettare espressamente tutte le condizioni del capitolato, di aver preso visione di

quest’ultimo, della documentazione inerente il servizio oggetto della procedura, di avere esatta
conoscenza di tutte le modalita di svolgimento del servizio e di ritenerle remunerative.

. dichiaro che non sussiste alcuna della cause di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e

successive modificazioni e integrazioni;

. Di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a

favore dei lavoratori, secondo la legislazione vigente;

.Di aver adempiuto all’interno dell’azienda agli obblighi di sicurezza previsti dalla legislazione

vigente;

. Di essere in regola con la normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili, ove previsto.
. Di essere in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni e i conseguenti adempimenti in

materia di contributi sociali, di imposte e tasse e di non aver reso false dichiarazioni in merito ai
requisiti ed alle condizioni per concorrere alla gara; all’uopo dovra essere presentato il certificato
unico di regolarita contributiva DURC valida e regolare alla data di spedizione e/o consegna
dell’offerta.

Di essere in regola con la normativa vigente relativa al possesso delle autorizzazioni di legge e dei
requisiti professionali e morali previste per lo svolgimento dell'attivita oggetto della presente
procedura.

*ndi essere in regola con il pagamento dei tributi verso il Comune di Taormina.

*ndi non essere soggetto al pagamento dei tributi verso il Comune di Taormina.

L’inesistenza di contenziosi, con ASM.

L.’inesistenza di contenziosi con il Comune di Taormina.

Si allega copia di valido documento di identita del sottoscritto.
**

‘S?ARRARE IL QUADRATINO DI INTERESSE

SPAZIO PER EVENTUALI NOTE AGGIUNTIVE CONSIDERATE RILEVANTI Al FINI DELLA PARTECIPAZIONE
. A GARA, NEI LIMITI DELLE PREVISIONI DEL BANDO, DEL CAPITOLATO E DELLE NORME VIGENTI IN
TERIA, NONCHE' PER LE DICHIARAZIONI  SPECIFICHE  RICHIESTE AL LEGALE
PPRESENTANTE/TITOLARE/AMINISTRATORE DELL'IMPRESA AUSILIARIA, IN CASO DI AVVALIMENTO.

(Iupgo e data)

I1 d

ichiarante

(s

toscrizione)
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